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A TDK DOLGOZAT TARTALMI ES FORMAI
KOVETELMENYEI



1. Altalanos eldirasok

A TDK-dolgozat terjedelmét illetéen a kovetkezo eldirasokat kérjiik figyelembe venni: Az
OTDK Kozgazdasagtudomanyi Szekciojaban az eldiras az, hogy a dolgozat szokozokkel
egyiitt minimum 40 000, maximum 120 000 karakter (minimum 25, maximum 80 oldal)
lehet, mellékletek nélkiil.

A dolgozatot nyomtatottan spiralozva 2 példanyban, valamint a magyar nyelvii reziimét az
Intézeti Titkarsagra (C. épiilet CC112-es iroda) kell leadni, valamint e-mailben elkiildeni a
karpati.dora@nye.hu e-mail cimre. A kinyomtatott palyamunkak csak az alairt és leadott
hallgatoi és konzulensi nyilatkozatokkal (letlthetéek a honlaprol) egyiitt keriilnek elfogadasra!

A TDK dolgozatot az Intézet egyik oktatéja biralja a megadott birdlati szempontok
figyelembevétele mellett. A helyesiras, a stilus és a kovetkezOkben ismertetésre keriild formai
kovetelmények a birdlat szempontjai kdzott szerepelnek. A helyesirast illetéen az MTA legtjabb
,»A magyar helyesirds szabalyai" cimii kiadvany az irdnyado.

2. A TDK dolgozat formai kévetelményei

A TDK dolgozatot A/4-es méretii fehér lapra, korbe 2 cm-es margéoval kell elkésziteni, Times
New Roman (TNR) bettipussal, 12-es bettimérettel, 1,5 sortavolsdggal. Az oldalakat a lap aljan,
kozépre igazitva sorszamozni sziikséges, kivéve a feddlapot, a reziimét és a mellékleteket.

A bekezdések (szoveg, cim, fejezetek megnevezése stb.) eldtt €s utan 0 (nulla) térkoz legyen (ez
a Word alapbeallitasa). Az egyes bekezdéseket egy sor kihagyasaval kérjiik megvalositani.

Minden egyes fofejezetet (lasd a 3. fejezetben ismertetett szerkezeti felépitést) kiilon oldalon
kériink kezdeni. Az egyes fejezeteket a , Tartalomjegyzék”, ,Bevezetés”, ,Osszefoglals”,
»Szakirodalmi jegyzék™ ¢€s ,,Mellékletek” kivételével decimalis szamozassal kell ellatni. A
fofejezeteket egy szamjeggyel (1, 2, 3 stb.), az alfejezeteket két, maximum harom szamjeggyel
(1.1., 1.2, vagy 1.1.1,, 1.1.2. stb.). A fofejezetek cimének formazasa TNR, 14-es betliméret,
félkovér, nagybetlis stilussal torténik. A szdmozatlan féfejezetek és a sorszamozottaké is balra
zarva torténjen. Az elsd szintli (két szamjeggyel jelolt) alfejezetek cimének formatuma TNR, 12-
es betliméret, félkovér, mig a masodik szintii alfejezet cimeké TNR, 12-es betliméret, félkovér,
dolt. A tovabbi alfejezet cimeket sorszamozas nélkiil egyedi formazassal kérjiik ellatni.

A téblazatok és abrak szélessége ajanlott, ha A/4-es méretli, vagy annak egész szamu
tobbszorosét kitevd nagysagi. A TDK dolgozat tartalmi és esztétikai értékeit ndvelik a jol
attekinthetd tablazatok, abrék, grafikonok, diagramok és fényképek. Minden téblazatot, abrat,
képet cimmel és sorszammal kell ellatni igy, hogy a tdblazatok cimét és szamat a tablazat folott,
az abrak/képek cimét €s szamat pedig az dbra/kép alatt kell k6zolni. Mindegyikre a szovegben
hivatkozni kell. A fizikai mennyiség mértékegységeinek jelolésénél a SI (Systéme International
d’Unités) jeloléseit kell alkalmazni.
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A tablazatok formai kovetelményei a kovetkezd (1. tdbldzat) minta szerint alakulnak. A
szovegben torténd hivatkozas pedig az el6z6 mondat szerint, azaz zarojelben, vagy anélkiil, dolt
betiivel feltlintetve a tablazat vagy abra sorszamat ¢€s a tablazat vagy abra kifejezést. A szoveg
utan soremeléssel kell elhelyezni a tadblazat sorszamat, tablazat kifejezést, valamint a tadblazat
nevét, melyben a tablazat nevét félkovér betistilussal kérjiikk szerkeszteni. A mértékegységek
feltiintethetok az [. tabldzatban jelolt médon (zardjelben a megnevezés alatt normal, dolt
betiivel), vagy a tablazat megnevezése utan soremeléssel, jobbra rendezve (pl.: M.e.: kg/ha). A
tablazat elsd soraban 1évé megnevezések félkovér betiistilussal szerkesztendok, fliggdlegesen és
vizszintesen kozépre igazitva. A tablazat tartalmanak betlimérete a tartalomtol fliggden eltérhet a
szovegtorzs 12-es betliméretétdl, a sorkdz altaldban 1-es. A tablazat az oszlopok szamatol
fliggetleniil margdtol margoig tartson (sziikség esetén szélesebb oszlopot kell bedllitani) (A
tablazatra kattintva ,,Automatikus méretezés az ablakhoz” parancs). A tablazatok szegélyezése
0,5 vonalvastagsagu racsbol all, kivéve a kiilsé keret, valamint a megnevezéseket tartalmazo sor
¢s oszlop kerete, ami 1,5 vonalvastagsagu.

A tablazatok alatt, soremelés nélkiil a forrds megjeldlése mindig kotelezd. A tablazat forrdsa utani
soremelést kovetd sorban folytatddhat a szoveg.

1. tablazat:Teriileti GDP és valtozasa 1996-2008

Egy fére juté brutt6é hazai termék

az orszagos atlag %-ban

Régio Valtozas (%)

1996 2000 2004 2008

JFETFER

Forras: KSH (2010) adatai alapjan sajat szerkesztés (10-es dolt)

Az abrak formazasidra mintaként szolgal az I. abra. Az abrdk sorszamat és megnevezését a
tablazatokéhoz hasonloan kell szerkeszteni, azzal a kiilonbséggel, hogy azokat az abrak alatt kell
elhelyezni. A folytatolagos szoveg utani soremelést kvetden a kovetkezd sorba beilleszthetd az abra.
Kérjiik az abrakat mindig iranyitott beillesztés / kép (enhanced metafile)-ként illesszék be. Az abrat
kovetd sorban kell elhelyezni az abra megnevezését (nem kell eldtte és utana térkozt bedllitani), majd
annak forrasa kovetkezik. Ezek formailag a tablazatokndl leirtakkal megegyez0 szerkesztést
kivannak.
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2. dbra: A mezégazdasagban foglalkoztatottak korcsoportok szerinti dsszetétele
1990-2005 kozott
Forras: KSH, 2006e (10-es ddlt)

3. A TDK dolgozat elvart szerkezeti felépitése
A TDK dolgozatot az alabb bemutatott szerkezeti felépités mentén sziikséges elkésziteni:

* Feddlap

* Reziimeé

* Tartalomjegyzék

* Bevezetés

* 1. Témafelvetés

* 2. Szakirodalmi attekintés

* 3. Anyag ¢és mddszer

* 4. Eredmények és azok értékelése
* 5. Kovetkeztetések ¢és javaslatok
« Osszefoglalas

* Szakirodalomi jegyzék

» Mellékletek

Fedolap

Kérjiik, a dolgozat feddlapjanak elkészitésekor hasznaljadk a jelen Utmutatd 1. mellékletében
talalhato mintat. A feddlap tartalmazza az intézmény megnevezését (TNR, 20-as, félkovér, nagy
nyomtatott betii), a ,,Tudomanyos Diakkori Dolgozat” feliratot (TNR, 18-as, félkovér, dolt, nagy
nyomtatott betlivel irva). A dolgozat cime (TNR, 20-as, félkovér, nagy nyomtatott betii) magyar
nyelven, a lap kézepén. A kézirat lezarasanak datumat (TNR, 12-es betii, délt) is fel kell tiintetni



az utolso sorban. Kérjiik, hogy a dolgozat lezarasanak idépontjat hatarozzak meg, az év, honap ¢€s
nap pontos megjeldlésével, ezzel is segitve a korrekt birdlatot. A dolgozat cime legyen rovid,
érthetd és a tartalmat jol kifejezo.

Reziimé
A reziimé formatumat az alabbiak szerint kell elkésziteni:

Magyar nyelvii cim (els6 sorban, balra zarva TNR, 12-es betli, félkovér)

(sorkdz)

Angol nyelvii cim (harmadik sorban, balra zarva TNR, 12-es betil)

(Sorkdz)

Erdemi rész: A reziimét Microsoft Word programmal kérjiik elkésziteni, 12-es TNR betiitipussal,
sorkizarassal, sorvégi szoelvalasztas nélkiil, szimpla sorkdzzel, koérben 2 cm-es margoval, maximum 2500
karakter (szokozokkel egyiitt), 6sszesen maximum 1 oldal. Az egyes bekezdések a sor elején kezdddjenek.
A reziimében kérjik, ne hasznaljanak semmilyen formazast!

A reziimé tartalmi kdvetelménye, hogy feleljen meg a tudomanyos munkak 0sszefoglalojaval szembeni
elvarasoknak (abstract). Térjen ki a kutatas alapkérdésére, a célkitlizésekre, az alkalmazott mddszertanra,
valamint a legfontosabb megallapitasokra, kovetkeztetésére. Az 0sszefoglald nem tartalmazhat abrat és
tablazatot. Ezen til az anonimitds megdrzése miatt az dsszefoglaldban nem jelenhet meg sem a
szerzO, sem a konzulens neve. Az aldbbi forméazasnak megfelelden elkészitett reziimét a TDK
dolgozatban a ,Feddlap”-ot kovetden, a ,Tartalomjegyzék™ el6tt, oldalszam nélkil kell
elhelyezni.

Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzéket automatikus hivatkozds forméjdban kell elkésziteni, amely az egyes
fejezetek cimeinek cimsorokba torténd szerkesztését feltételezi — az elézdekben ismertetett
formatumnak megfeleléen. A tartalomjegyzékben nem kell szerepeltetni a reziimét s annak
oldalszamat.

Bevezetés
A dolgozat bevezetésében foglalkozni sziikséges a téma elméleti és gyakorlati jelentdségével
(maximum 2 oldal).

Témafelvetés
A dolgozat témafelvetésében sziikséges indokolni a sajat vizsgalatokat és konkrétan
megfogalmazni a célkitiizéseket, illetve az azokhoz rendelhet6 feladatokat (1-2 oldal).

Szakirodalmi dttekintés

A szakirodalmi attekintésben a témaval 0sszefiiggd irodalom kertil feldolgozasra és bemutatasra,
amelynek szorosan kapcsolodnia kell a témédhoz. Az irodalmi feldolgozasban ismertetett
eredményeket kritikailag elemezni, értékelni kell. Ennek terjedelme a dolgozat 20-25%-a. A
hivatkozas moédjat a 4. fejezet ismerteti.



Anyag és modszer

Ebben a fejezetben a vizsgalatokkal, monografikus elemzésekkel kapcsolatos anyagok ¢&s
modszerek ismertetésénél a kisérletezés, vizsgalat koriilményeit, az elemzés modszereit kell
leirni. A fejezet ne haladja meg az 6sszes terjedelem 10-15%-4at.

Eredmények és azok értékelése

E fejezet a sajat vizsgalatok és az elemzések eredményeit tartalmazza. Az eredményeket célszerti
tablazatokban Osszefoglalni, &brakkal szemléltetni és megbizhatésdgukat a tudomanytertiilet
sajatossagait figyelembe véve matematikai-statisztikai modszerekkel igazolni. Fontos, hogy a
hallgaté az eredményeit pontosan és attekinthetéen rogzitse, magyardzza és mas vizsgalati
eredményekkel is hasonlitsa 0ssze. E fejezet az 6sszes terjedelemnek 40-50%-at kell képezze.

Kovetkeztetések és javaslatok

Ebben a fejezetben kell ismertetni az eredményekbdl levont legfontosabb kovetkeztetéseket, és
javaslatot tenni azok gyakorlati alkalmazasara, illetve tovabbfejlesztésére. Ennek a fejezetnek a
terjedelme 2-3 oldal legyen.

Osszefoglalds

Az Osszefoglalas fejezet nem feltétlen egyezik meg a jelentkezéskor leadott reziimével. Ennek
terjedelme ne legyen hosszabb 3 oldalnal, amely a TDK dolgozat lényegének 3 oldalban torténd
Osszefoglalasat jelenti. Roviden ismertetni kell, hogy milyen koriilmények kozott folytak a
vizsgalatok ¢és milyen kérdésekre terjedtek ki (célkitlizések). Ismertetni kell a fontosabb
eredményeket, megéllapitdsokat és a levont kovetkeztetéseket. Torekedni kell a tomor és vildgos
megfogalmazasra.

Szakirodalmi jegyzék

Az irodalomjegyzék Osszeallitasanak részletes kovetelményeit lasd az 5. fejezetben. A javasolt
tagolas az alabbi (megfeleld szamu irodalom esetében célszeri magyar ¢€s kiilfoldi részekre
bontani):

* konyvek, cikkek, tanulményok

* statisztikai adatforrasok

* jogszabalyok

* INTERNETES adatgytijtés (ebben az esetben a hivatkozasokra kiilonos figyelmet kell forditani,
a hivatkozasokat dokumentum mélységig kell megadni).

Mellékletek

Ide keriilnek azok a nagyobb méretli tablazatok, abrak, amelyek szovegkdzi elhelyezése gondot
okozott volna. Ide helyezhetd el tovabba a kérddives felmérés alapjaul szolgaldé dokumentumok,
tovabba a statisztikai €s matematikai szamitdsok alaptablai is. Egyes esetekben rovidebb szoveges
dokumentumok (pl. szerzddések, jogszabalyi részletek) is helyet kaphatnak itt. Ennek terjedelme
maximum 8-10 oldal.



4. A szakirodalmi hivatkozas modjai

A TDK dolgozatban a szakirodalmi és egyéb forrasokra torténd hivatkozas a kdvetkezd modon
torténik. Labjegyzetet (10-es betliméret) csak nagyon indokolt esetben megjegyzések tételére
hasznéljon!:

» Egy szerzo esetén a szerzo nevére hivatkozassal: a szerz6 neve, ezt kdveti a kozlemény
megjelenésének évszama (HORVATH, 1994).

» Harom vagy tobb szerzé esetén: az elsé szerz0 pontos neve, ,et al.”, a kozlemény
megjelenésének évszama (DICSO et al., 2005). Ha két szerzd van, akkor mindkettd nevét ki kell
irni (KISS — TOTH, 1995).

» Egy szerzOnek ugyanazon évben megjelent tobb munkdjara torténd hivatkozas: a szerzd
neve, az ¢vszamok ,,a”, ,,b”, ,,c” stb. megjeloléssel. Pl.: NAGY, 2010a.

» A dolgozatok szdvegében a hivatkozott szerzOk nevét nagybetlivel irjdk. Szoszerinti
idézetek esetében a szoveget idézdjelbe kell tenni. A forrast a Harvard-0s rendszer szerint — az
oldalszamot is megadva - jeldlje, igy: (KOMAROMI, 2006:287)

» Internetes hivatkozasok: az internetes hivatkozasokat a tartalomjegyzékben elkiilonitetten
kell kezelni, a rajuk torténd hivatkozas az Internetre utalo ,,I” betlivel, sorszamozassal torténik
(pl.: 11, 12, 13). Csak azokat az internetes forrasokat kell igy jeldlni és kezelni, amelyeknek nem
azonosithatd a szerzdje €s cime. Ellenkez0 esetben a szerzot és a kdzlemény megjelenésének évét
hivatkozzuk az el6bbi pontoknak megfeleléen, s az internetes elérhetdség adatait csak a
szakirodalmi jegyzékben tiintetjiik fel.

» A hivatkozas torténhet folyamatosan a szovegben is, pl.. HORN (2000)

megallapitja......... , vagy TOTH és BERES (1996) szerint........ , vagy TIKASZ et al. (2007)
véleménye szerint...... , vagy BARTON (1997) ¢és SZIKLAI (1999) egybehangzdan
fogalmaz...........

5. A szakirodalomi jegyzék osszeallitasara vonatkozo kovetelmények

Az irodalomjegyzék” Osszedllitasa legyen pontos és gondos, feleljen meg a hazai és a
nemzetkozileg elfogadott formaknak. A szerzdket a vezetékneviik szerinti ABC sorrendben — 10-
es betlimérettel kell feltiintetni. Ugyanazon szerzd(k) azonos évben megjelent kozleményeinek
megkiilonboztetésére hasznalt ,,a”, ,,b”, ,,c” megjeldlést az évszamok utan alkalmazni kell (pl.:
NAGY, 2003a). Csak olyan irodalom vehetd fel a jegyzékben, amelyet a jelolt felhasznalt, és
amelyre a dolgozatban hivatkozik. A felhaszndlt irodalom Gsszeéllitdsakor a cimek leirdsanal
alapvetd kovetelmény, hogy a bibliografiai tételek pontosan és ellendrizhetden tartalmazzak az
adatokat, amelyek alapjan a visszakereshetdség biztosithato.

Altalanos formai kovetelmények

1. Bodnar K. — Kiss K. (2006): Hatarmenti régiok egyiittmiitkodése az agrarlogisztikai lanc
humanerdforrasanak fejlesztésére. Logisztikai Evkonyv, MLE. Budapest. 175-181.

2. Ha az adott konyv egyes fejezeteit kiilonbozo szerzok irtak, akkor a fejezet szerzdjének
nevét, megjelenési €vét, a fejezet cimét, a szerkeszté nevét, a kiadot €s a kozlemény
terjedelmét (-tol-ig) kell megjeldlni (PASZTOR K. (1981): Szantofoldi kisérletek. In:



Novénytermesztési praktikum. (Szerk. KOVATS A.) Bp. Mezégazdasagi Kiado, pp. 366-
382.).

3. La Londe, B. J. — Pohlen, T. L. (1994): Implementing Activity-Based Costing (ABC) in
Logistics. Journal of Business Logistics. VVol. 15. No. 2. 11-12.

4. Internetes hivatkozasok esetén az irodalomjegyzéknek tartalmaznia kell a pontos internet
cimet dokumentumegységig, oldalszamot ¢és a dokumentum letdltésének pontos datumat.

5. MK (2004): 2004. ¢évi CXXXIV. torvény a kutatas-fejlesztésrol és a technoldgiai
innovaciordl. Magyar Kozlony, 2004. év 200. sz. 15571-15578.

Internetes forrasok:

1. INTERNET: Nemzeti Ko6zszolgélati Egyetem, Kozigazgatasi alapvizsga jegyzet, Budapest
2013, http://vtki.uninke.hu/downloads/av/ujanyagok 2013 08/kozigazgatasi alapvizsga tan
konyv 2013 07_15 print.pdf/ 2013. szeptember. 20.



http://vtki.uninke.hu/downloads/av/ujanyagok_2013_08/kozigazgatasi_alapvizsga_tankonyv_2013_07_15_print.pdf/
http://vtki.uninke.hu/downloads/av/ujanyagok_2013_08/kozigazgatasi_alapvizsga_tankonyv_2013_07_15_print.pdf/

1. melléklet: A TDK dolgozat fedolapja
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